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Занятие 7 «Гиперссылки»


С понятием гиперссылка вы уже знакомы с первых занятий по операционной системе Windows. Переключение между страницами любой справочной системой происходило путем щелчка мышки по символу, слову, фразе… Курсор при этом принимал форму ладони. Сегодняшнее занятие позволит вам расширить понятие гиперссылка и научиться связывать с помощью гиперссылок документы Word.

В последнее время персональные компьютеры все чаще используются не только как инструмент для подготовки документов, но и как средство для хранения и быстрого доступа к информации. В первую очередь это связано с ростом Интернет.

В Интернет для упрощения доступа к информации применяется гипертекстовый формат документов. В таком формате информация хранится не в одном монолитном файле документа, а рассредоточена по разным файлам (возможно, эти файлы хранятся на разных компьютерах). При чтении документов из Интернет в тексте документа обычно сразу заметны гиперссылки. 

Гиперссылкой называется цветной подчеркнутый текст или графическое изображение, выбор которых позволяет перейти к другому файлу или фрагменту файла (выбор обычно производится щелчком левой кнопкой мыши).

Гиперссылками можно пользоваться не только в документах Интернет, но и в обычных документах, подготовленных в MS Office . С помощью гиперссылок вы можете связать документы по какой-либо общей теме так, что в дальнейшем переходить от документа к документу можно будет, не пользуясь командой Файл→Открыть (т.е. не надо будет при каждом открытии указывать расположение файла на диске).

ВСТАВКА ГИПЕРССЫЛОК

Для вставки гиперссылки выполните следующую последовательность действий:

1. Выделите объект, который будет являться гиперссылкой.
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Выполните «Вставка» → «Гиперссылка…».

3. В появившемся окне «Добавление гиперссылки» в столбце «Связать с:» выберите тип объекта к которому будет обращаться гиперссылка. Если вы хотите связать с файлом, то активизируйте кнопку «1».

4. Теперь вам необходимо найти объект гиперссылки. Если им является файл, то нажмите на кнопку «Файл…», выделите нужный и нажмите «ОК».

Если все вами сделано верно, то создания гиперссылки у выделенного объекта изменится цвет и включится подчеркивание. Остается убедится в том, что созданная гиперссылка работает.

ПРОВЕРЬ СЕБЯ

	1. 
	Что такое гиперссылка?
	5. 
	Что необходимо сделать, чтобы вставить гиперссылку в документ?

	2. 
	Где документы с гиперсссылками нашли свое максимальное использование?
	6. 
	Может ли в качестве гиперссылки использоваться графический объект?

	3. 
	Какие преимущества имеет гипертекстовый документ в сравнении с обычным?
	7. 
	Можно ли используя гиперссылку перейти в другое место этого же документа?

	4. 
	Где вы уже встречались с гиперссылками?
	8. 
	Как проверить, работает ли ваша гиперссылка?
































































































































































































































































































































