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Занятие 7 «Рабочая книга. Диаграммы».


РАБОЧАЯ КНИГА EXCEL
MS Excel позволяет устанавливать связь между отдельными листами, объединяя их в рабочую книгу. Добавить их требуемое количество можно «Вставка» → «Лист».
В нижней части экрана видны ярлычки листов. Если щелкнуть на ярлычке левой клавишей мыши, то указанный лист становится активным и перемещается наверх. Щелчок правой кнопкой на ярлычке вызовет контекстное меню для таких действий с листом, как перемещение, удаление, переименование и т.д.

В левом нижнем углу окна рабочей книги находятся кнопки прокрутки ярлычков, с помощью которых можно переходить от одного рабочего листа к другому. Щелкнув правой кнопкой мыши на кнопках прокрутки ярлычков, можно открыть контекстное меню для выбора нужного рабочего листа.

Для организации ссылок на определенные листы таблицы используется символ «!». Например формула =Лист1!a2*Лист2!b4 умножит содержимое ячейки a2 с листа «Лист1» на содержимое ячейки b4 листа «Лист2».

ДИАГРАММЫ
Для представления данных в графическом виде в MS Excel предусмотрены средства создания и изменения диаграмм самых разных видов: круговая, точечная, пузырьковая, биржевая, всевозможные гибриды и т. д. В правильно построенной диаграмме с яркими контрастными выделениями отдельных областей отображение данных становится более наглядным и доступным.

МАСТЕР ДИАГРАММ
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 панели «Стандартная». Сам процесс происходит в несколько этапов:

1. Выделите ячейки, содержащие данные, которые должны быть отражены на диаграмме. Если необходимо, чтобы в диаграмме были отражены и названия строк или столбцов, нужно выделить и эти ячейки.

2. Вызовите «Мастер диаграмм».

3. Выберите тип диаграммы. Сделать это важно, потому что разные диаграммы по-разному представляют одни и те же данные, и выбор правильного типа скажется в последствии на содержательной стороне отображения конечного итога.

4. При необходимости ходимости уточните диапазон ячеек содержащих данные для построения диаграммы и ряды данных (числовые строки или столбцы). В закладке "Ряд" можно добавлять или удалять ряды данных, составляющих костяк диаграммы.

5. Задайте параметры диаграммы: названия, подписи осей и отдельных ее элементов, определите местоположение легенды.

6. На последнем этапе мы выбираем, где отобразится наша диаграмма - на том же листе или на отдельном. В любом случае ее можно будет редактировать, менять тип, вращать для улучшения угла обзора и т. д. Примечательно, что при изменении значений ячеек, на основе которых была построена диаграмма, соответствующим образом изменяется и она сама, т. е. ее не нужно каждый раз создавать заново.

ОСНОВНЫЕ ТИПЫ ДИАГРАММ
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Гистограмма – каждый элемент отображается в виде столбиков, высота которых пропорциональна его значению. Гистограмма позволяет сравнивать между собой значения как из одного ряда данных, так и из одной категории.
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Линейчатая - аналогична гистограмме, но вместо столбиков отображаются горизонтальные полоски.
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График – каждый элемент данных представляется точкой, вертикальная координата которой пропорциональна значению элемента. В случае нескольких групп данных точки, соответствующие одному ряду данных, соединяются ломаной линией. График используется тогда, когда необходимо проследить изменение некоторого параметра на протяжении определенного промежутка времени. Возможно сравнение нескольких процессов.
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Круговая – данные отображаются в виде круга, разделенного на секторы, угловые размеры которых пропорциональны соответствующим значениям выбранных данных. Используется для сравнения частей составляющих единое целое
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Точечная - два ряда данных отображаются в виде набора точек, у которых горизонтальная координата берется из одного ряда данных, а вертикальная – из другого ряда. Удобно сравнивать несколько графиков в одной системе координат.
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Область – для каждой группы данных по вертикали откладываются отрезки, пропорциональные значениям всех элементов данных. Точки, соответствующие одному ряду разных групп, соединяются ломаной линией. Область под ломаной отображается с заливкой, установленной для этого элемента данных. На двухмерной диаграмме с областями хорошо видно изменение параметра процесса с течением времени.

Пузырьковая – отображает на плоскости наборы из трех значений. Первые два значения определяют координаты, а третье размер пузырька.

РЕДАКТИРОВАНИЕ ДИАГРАММ
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Редактирование диаграмм выполняется как с помощью контекстного меню, так и с помощью команд главного меню Диаграмма. Вы можете:
· изменить тип и формат диаграммы;

· изменить исходные данные:

· переопределить исходный интервал ячеек, на основании которых построена диаграмма;

· переопределить ориентацию рядов и их название;

· изменить данные используемые для подписей оси X;

· изменить параметры диаграммы (заголовки, оси, линии сетки, легенду, подписи данных);

· изменить размещение диаграммы.

ПРОВЕРЬ СЕБЯ
	1. 
	Какой символ используется для ссылки на рабочий лист рабочей книги MS Excel?
	5. 
	Как запустить мастер диаграмм?

	2. 
	Как переименовать лист рабочей книги?
	6. 
	Перечислите основные типы диаграмм.

	3. 
	Что представляет собой диаграмма?
	7. 
	В каких случаях удобно использовать круговую диаграмму?

	4. 
	С какой целью используются диаграммы?
	8. 
	Где находятся команды, предназначенные для редактирования диаграмм?
































































































































































































































































































































