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Занятие 6 «Обработка данных».

Задание №1.

Представьте себя владельцем маленького магазина. Необходимо вести строгий учет  прихода и расхода товаров, ежедневно иметь перед глазами реальный остаток, иметь возможность распечатать наименование товаров по отделам и т.д. Даже в этом непростом деле EXCEL заметно облегчит работу. Эту работу выполним в несколько этапов.

1. Впишите в таблицу все заголовки, нумерацию, а столбцы «Количество остатка» и «Сумма остатка» заполните соответствующими формулами.

	
	ПРИХОД
	РАСХОД
	ОСТАТОК

	№
	Отдел
	Наименование товара
	Единица измерения
	Цена прихода
	Количество прихода
	Цена расхода
	Количество расхода
	Количество остатка
	Сумма остатка

	1
	Соки
	Пепси-кола
	Бутылка
	12,00р.
	32
	16,00р.
	32
	0
	0,00р.

	2
	Мясной
	Сосиски
	кг
	31,00р.
	100
	46,00р.
	51
	49
	2 254,00р.

	3
	Соки
	Колокольчик
	Бутылка
	3,00р.
	50
	6,00р.
	18
	32
	192,00р.

	4
	Мясной 
	Говядина
	кг
	100,00р.
	25
	150,00р.
	20
	5
	750,00р.

	5
	Молочный
	Молоко
	упаковка
	7,00р.
	50
	12,00р.
	31
	19
	228,00р.

	6
	Хлебный
	Батон
	штука
	1,20р.
	50
	4,20р.
	45
	5
	21,00р.

	7
	Молочный
	Кефир
	упаковка
	6,00р.
	45
	10,00р.
	30
	15
	150,00р.

	8
	Соки
	Лимонад
	Бутылка
	5,00р.
	25
	6,00р.
	20
	5
	30,00р.


2. Заполните таблицу данными в режиме «Форма» («Данные» → «Форма»).

3. Используя сортировку строк добейтесь расположения отделов и товаров в отделах в алфавитном порядке («Данные» → «Сортировка…»).

4. Установите автофильтр («Данные» ( «Фильтр» ( «Автотфильтр»).

5. Используя автофильтр оставьте список непроданных товаров.

6. Скройте столбцы «Единица измерения», «Цена прихода», «Количество прихода», «Цена расхода», «Количество расхода» («Формат» → «Столбец» → «Скрыть»).

7. Вставьте дату («Вставка» → «Функция» → «Дата и время» → «Сегодня»).
Задание №2.
Представьте себе, что вы имеете собственную фирму по продаже какой-либо продукции и вам ежедневно приходиться распечатывать прайс-лист с ценами на товары в зависимости от курса доллара. Подготовьте соответствующую таблицу (примените сортировку, установите автофильтр).
	[image: image1.wmf]
	Курс доллара
	
	2.12.2001

	
	
	По наличному

расчету
	29,80

	
	
	По безналичному расчету
	31

	Наименование товара
	Эквивалент $US
	Цена в р.

(безналичный

расчет)
	Цена в р.

(наличный

расчет)

	Кресло рабочее
	39
	1209
	1162,2

	Стеллаж
	35
	1085
	1043

	Стойка компьютерная
	60
	1860
	1788

	Стол приставной
	42
	1302
	1251,6

	Стол рабочий
	65
	2015
	1937

	Стул для посетителей
	20
	620
	596

	Тумба выкатная
	65
	2015
	1937

	Шкаф офисный
	82
	2542
	2443,6


Дополнительное задание.

Учитывая опыт решения предыдущих задач подготовьте прайс - лист туристического агентства. Включите в него столбцы «Направление тура», «Количество дней», «Стоимость р.», «Стоимость $». Установите дату и автофильтр. Вставьте картинку, используйте объекты WordArt для придания прайс–листу привлекательного вида.







